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RISTEKDIKTI

Nomor : /394 /K6/PT/2016

Lamp : 1 (satu) bendel 1 6 SEP 2016
Hal : Kontrak Beban Kerja Dosen Semester Gasal 2016/2017

Yth. Rektor / Ketua / Direktur
Perguruan Tinggi Swasta
Kopertis Wilayah VI

Jawa Tengah

Memperhatikan Peraturan Menteri Pendidikan Nasional Republik Indonesia Nomor 18
Tahun 2008 tentang penyaluran tunjangan profesi dosen, dengan hormat kami sampaikan
bahwa sebagai salah satu syarat pencairan tunjangan profesi/kehormatan, semua dosen
yang telah memiliki Sertifikat Pendidik atau dosen dengan jabatan Profesor diwajibkan
membuat dan menyerahkan Kontrak Beban Kerja Dosen Semester Gasal 2016/2017.
Berikut kami sampaikan beberapa hal terkait mekanisme pengumpulan:

1. Pembuatan Kontrak Beban Ker]a Dosen Semester Gasal 2016/2017 dan selanjutnya
menggunakan pedoman Rub ) a_Dosen Tahun 2 (terlampir) dan
masih menggunakan software versi Mel 2013

2. Berkas Kontrak Beban Kerja Dosen Semester Gasal 2016/2017 wajib disusun sesuai
Panduan Pengiriman Laporan / Kontrak Beban Kerja Dosen (terlampir).

3. Bagi dosen yang telah mempunyai sertifikat pendidik yang memiliki status sedang
tldak aktlf (studl lan)ut cuti, menjadi pejabat negara, terkena sanksi, dan lain-lain)
erahkan Kontrak Beban Kerja Dosen Semester Gasal

2016/2017 o

4. Perguruan Tinggi yang mempunyai dosen bersertifikat pendidik yang sedang/sudah
tidak aktif wajib mengisi sesuai form Lampiran A (Dosen sedang Studi Lanjut),
Lampiran B (Dosen Pensiun / Keluar / Meninggal / Mutasi), Lampiran C (Dosen Cuti /
Sanksi / Menjadi Pejabat Negara), Lampiran D (Dosen yang akan memasuki usia
pensiun 3 bulan ke depan) dengan disertai lampiran bukti pendukung.

5. Untuk kemudahan dan kelancaran dalam penerimaan Kontrak Beban Kerja Dosen
semester Gasal 2016/2017 maka tiap Perguruan Tinggi wajib menggunakan tanda
terima berkas Kontrak Beban Kerja Dosen sesuai format terlampir.

6. Kontrak Beban Kerja Dosen Semester Gasal 2016/2017 wajib diserahkan ke subbag

Kepegawalan Kopertls Wilayah VI selambat-lambatnya pada hari Jum’at tanggal

' ) , /IB, Keterlambatan dalam pengumpulan berkas

Kontrak Beban Ker]a Dosen akan berdampak pada keterlambatan proses verifikasi dan
pencairan tunjangan.

Atas perhatian dan kerjasama Saudara kami ucapkan terima kasih.
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