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KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI

Jalan Jenderal Sudirman, Pintu Satii, Senayan, Jakarta 10270
Telepon (021) 57946100 (HUNTING)

/.

Nomoi- : 7250/A2/KP/2016 15 Februari 2016

LaiiJpiraa : 2 (ckia) Icinbar
Hal : Usiil Pcnibcrian Tanda Keliomiatan

Satyalancana Kaiya Satya

Yth.

1. Pinipiiian Unit Utama
2. Rektor Unlversitas / Institut Ncgeri
3. Direktiir Politeknlk / Politani^olikan Negeri
4. Kooi'ciinator Kopertis V/
di lingkiingan Kementcriaii Risot, Tcknologi, dan Pendidikaii Tinggi

Berkeiiaan dengan siiral Sekretaris Milller Presiden R,l Nomor B-2267/ Sesmilpies/GT.00.03/ 12/2015 tanggal
10 Desember 2015 ha) Prosediir Peinberian Gelar, Tanda Jasa, dan Tanda Kelionnatan, dengan in! kami sampaikan
hal-hal sebagai berikiit:

1. Usul peinberian Tanda Kehonnaian Satyalancana Karya Satya dibiiat dengan inengacii pada siirai Sekretaris
Militer Presiden R.l angka 3 hiirnf c, yaitii :

a. Format usulan dalam bentuk potrait, dengan pembagian kolom sebagai berikiit [No Urin| Nama beserta
gelar | NIP ]Golongan | Pangkat | Jabatan | Tanda Kelionnatan yang diiisiilkaii [(coruoli terlampir)

b- Usulan Tanda Kelionnatan dikclompokkan berurulan berdasarkan Satyalancana Karya Satya dari yang
teninggi yaitii, 30 taluin, 20 taluin, dan 10 talnin.

c. Usulan disusun berurutan berdasarkan pangkat tertinggi.
d. Penulisan gelar pendidikan inenggunakan ejaan baliasa Indonesia yang benar.

2. Kelengkapan berkas yang hams disainpaikan pada usul peinberian Tanda Kelionnatan Satyalancana Karya
Satya, adalali:
a. Foiokopi sail SK CPNS y/
b. Fotokopi sail SK kenaikan pangkat terakhir -
c. Fotokopi sail SKjabatan terakliir(struktiiral, fungsional terteniu, atau fungsional umiiin)
d. Fotokopi sail ijazali tertinggi (apabila dalam SK kenaikan pangkat terakhir gelar pendidikan tertinggi

beluin dicanluinkan)

e. Fotokopi sail Koiiversi NIP

f. Foiokopi salt Penilaian Prestasi KerjaPNS talniii terakhir
g. Asli surat periiyataan perianggungjawaban inutlak (ditandataiigaiii pcjabat yang berweiiang, serendali-

rendalinya Pejabat Esclon II, conloh terlampir)
h. Asli DaftarRivvayat Hidup ^

3. Demi kelancaran pengajuan usul ke Sekretariat Negara R.l, diiiiolion soflcopy atau lanipiran surat usul yang
berisi data para calon peneriina Satyalancana Karya Satya yang dibual dalam format excel dikirinikan ke
email birosdni4@gtnail.com (nama file [naniaunitkeijaj.xls dan subjek email SLKS jiainaunitkcija).

4. Usul peinberian Tanda Kelionnatan Satyalancana Karya Satya dalam bentuk fuin/copy ditujukan kepada
Sekretaris Jenderal u.p. Kcpala Biro Suinber Daya Manusia Kenienterian Riset, Tekiiologi, dan Pendidikan
Tinggi, Lantai 8 Gedung D, Jalan Jenderal Sudinnan Pintu Satu Senayan. Usul lersclnit sudali harus diterinia
paling lanibat 4 (einpat) bulan sebeUini acara penycmalan, Untuk penyemataii pada Hari Pendidikan Nasioiial,
usul harus diterinia pada ininggu pertaiiia bulan Maret dan untuk penyeinalan pada Hari Kemerdekaan R.l,
usul hams sudah diterinia pada akiiir bulan Desember.

Atas perliatian Saudara, kaini inengucapkan terima kasili.
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