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FR-APL-02 . ASESMEN MANDIRI 
	Nama Peserta
	:
	………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

	Nama Asesor
	:
	1. …………………………………………………………………………………………………………………………………….............

	
	
	2. …………………………………………………………………………………………………………………………………………………

	TUK
	:
	Sewaktu/Tempat Kerja/Mandiri *) : ………………………………………………………………………………………………
*) coret yang tidak sesuai

	Tanggal/Waktu
	:
	Tanggal : ………………………………………………………                   . Pukul : ……………………………………………………


A. Pada bagian ini, anda diminta untuk menilai diri sendiri terhadap unit (unit-unit) kompetensi yang akan di-ases.  

1. Pelajari seluruh standar Kriteria Unjuk Kerja  (KUK), batasan variabel, panduan penilaian dan aspek kritis serta yakinkan bahwa anda sudah benar-benar memahami seluruh isinya.

2. Laksanakan penilaian mandiri dengan mempelajari dan menilai kemampuan yang anda miliki secara obyektif terhadap seluruh daftar pertanyaan yang ada, serta tentukan apakah sudah kompeten (K) atau belum kompeten (BK) dengan mencantumkan tanda ( dan tuliskan bukti-bukti pendukung yang anda anggap relevan terhadap setiap elemen/KUK unit kompetensi.   

B. Asesor dan Peserta menandatangi form Asesmen Mandiri
	Nomor Skema Sertifikasi 
	SKM.PM.01.2017

	Judul Skema Sertifikasi
	Klaster Promosi dan Literasi Informasi


	Kode Unit Kompetensi 
	PRL.LP01.001.01

	Judul Unit Kompetensi
	Mengoperasikan Komputer Tingkat Dasar


	Elemen Kompetensi
	1. Mengoperasikan program aplikasi dasar Office

	Nomor KUK
	Daftar Pertanyaan

(Asesmen Mandiri/Self  Assessment)

	Penilaian
	Bukti-bukti Pendukung
	Diisi Asesor

	
	
	K
	BK
	
	V
	A
	T
	M

	1.1
	Apakah Anda dapat menjelaskan fungsi masing-masing komponen komputer?
	
	
	
	
	
	
	

	1.2
	Apakah Anda dapat menghidupkan dan mematikan (turn on/turn off) komputer sesuai prosedur?
	
	
	
	
	
	
	

	1.3
	Apakah Anda dapat menjalankan aplikasi dasar komputer untuk pengolah kata (word processing), pembuatan lembar kerja (spreadsheet), dan untuk presentasi (power point)?
	
	
	
	
	
	
	


	Elemen Kompetensi
	2. Mengelola file dan folder di komputer

	Nomor KUK
	Daftar Pertanyaan

(Asesmen Mandiri/Self  Assessment)

	Penilaian
	Bukti-bukti Pendukung
	Diisi Asesor

	
	
	K
	BK
	
	V
	A
	T
	M

	2.1
	 Apakah Anda dapat menjelaskan pengertian file dan folder?
	
	
	
	
	
	
	

	2.2
	Apakah Anda dapat membuat file dan folder?
	
	
	
	
	
	
	

	2.3
	Apakah Anda dapat menunjukkan pengelolaan file dan folder?
	
	
	
	
	
	
	

	2.4
	Apakah Anda dapat mencetak (print out ) file komputer?
	
	
	
	
	
	
	


	Kode Unit Kompetensi 
	PRP.LP01.002.01

	Judul Unit Kompetensi
	Menyusun Rencana Kerja Perpustakaan


	Elemen Kompetensi
	1. Menyiapkan materi rencana kerja perpustakaan

	Nomor KUK
	Daftar Pertanyaan

(Asesmen Mandiri/Self  Assessment)

	Penilaian
	Bukti-bukti Pendukung
	Diisi Asesor

	
	
	K
	BK
	
	V
	A
	T
	M

	1.1
	Apakah Anda dapat menjelaskan materi rencana kerja  perpustakaan? 
	
	
	
	
	
	
	

	1.2
	Apakah Anda dapat mengidentifikasi materi rencana kerja  perpustakaan?  
	
	
	
	
	
	
	

	1.3
	Apakah Anda dapat menyiapkan dokumen-dokumen dan sarana prasarana yang diperlukan untuk menyusun materi rencana kerja  perpustakaan?  
	
	
	
	
	
	
	


	Elemen Kompetensi
	2. Membuat rencana kerja perpustakaan

	Nomor KUK
	Daftar Pertanyaan

(Asesmen Mandiri/Self  Assessment)

	Penilaian
	Bukti-bukti Pendukung
	Diisi Asesor

	
	
	K
	BK
	
	V
	A
	T
	M

	2.1
	Apakah Anda dapat mengidentifikasi alasan dibutuhkannya program kerja untuk pembuatan rencana kerja perpustakaan?
	
	
	
	
	
	
	

	2.2
	Apakah Anda dapat mendaftar kebutuhan program kerja sesuai prioritas?
	
	
	
	
	
	
	

	2.3
	Apakah Anda dapat menetapkan prioritas program kerja?
	
	
	
	
	
	
	

	2.4
	Apakah Anda dapat membuat rencana kerja perpustakaan?
	
	
	
	
	
	
	


	Kode Unit Kompetensi 
	PRP.LP01.003.01

	Judul Unit Kompetensi
	Membuat Laporan Kerja Perpustakaan


	Elemen Kompetensi
	1. Menyiapkan materi laporan kerja perpustakaan

	Nomor KUK
	Daftar Pertanyaan

(Asesmen Mandiri/Self  Assessment)

	Penilaian
	Bukti-bukti Pendukung
	Diisi Asesor

	
	
	K
	BK
	
	V
	A
	T
	M

	1.1
	Apakah Anda dapat menjelaskan materi laporan kerja  perpustakaan?  
	
	
	
	
	
	
	

	1.2
	Apakah Anda dapat mengidentifikasi materi  laporan kerja  perpustakaan?  
	
	
	
	
	
	
	

	1.3
	Apakah Anda dapat menyiapkan materi laporan kerja perpustakaan?  
	
	
	
	
	
	
	


	Elemen Kompetensi
	2. Membuat laporan kerja perpustakaan.

	Nomor KUK
	Daftar Pertanyaan

(Asesmen Mandiri/Self  Assessment)

	Penilaian
	Bukti-bukti Pendukung
	Diisi Asesor

	
	
	K
	BK
	
	V
	A
	T
	M

	2.1
	Apakah Anda dapat mengumpulkan data kegiatan perpustakaan?
	
	
	
	
	
	
	

	2.2
	Apakah Anda dapat membuat statistik kegiatan perpustakaan ?
	
	
	
	
	
	
	

	2.3
	Apakah Anda dapat menganalisis data statistik ?
	
	
	
	
	
	
	

	2.4
	Apakah Anda dapat membuat laporan kerja perpustakaan?
	
	
	
	
	
	
	


	Kode Unit Kompetensi 
	 PRP.LP02.009.01

	Judul Unit Kompetensi
	 Melakukan Promosi Perpustakaan


	Elemen Kompetensi
	1. Menyiapkan promosi perpustakaan   

	Nomor KUK
	Daftar Pertanyaan

(Asesmen Mandiri/Self  Assessment)

	Penilaian
	Bukti-bukti Pendukung
	Diisi Asesor

	
	
	K
	BK
	
	V
	A
	T
	M

	1.1
	Apakah Anda dapat menjelaskan pengertian promosi perpustakaan?
	
	
	
	
	
	
	

	1.1
	Apakah Anda dapat menjelaskan tujuan promosi perpustakaan ?
	
	
	
	
	
	
	

	1.1
	Apakah Anda dapat menjelaskan metode promosi perpustakaan?
	
	
	
	
	
	
	

	1.1
	Apakah Anda dapat menjelaskan media promosi perpustakaan?
	
	
	
	
	
	
	

	1.2
	Apakah Anda dapat mengidentifikasi sasaran dan media promosi perpustakaan?
	
	
	
	
	
	
	

	1.3
	Apakah Anda dapat menetapkan metode dan media promosi perpustakaan?
	
	
	
	
	
	
	

	1.4
	Apakah Anda dapat membuat rencana promosi perpustakaan?
	
	
	
	
	
	
	


	Elemen Kompetensi
	2. Melakukan promosi perpustakaan   

	Nomor KUK
	Daftar Pertanyaan

(Asesmen Mandiri/Self  Assessment)

	Penilaian
	Bukti-bukti Pendukung
	Diisi Asesor

	
	
	K
	BK
	
	V
	A
	T
	M

	2.1
	Apakah Anda dapat membuat materi promosi perpustakaan?
	
	
	
	
	
	
	

	2.2
	membuat materi di Apakah Anda dapat sain konsep promosi perpustakaan?
	
	
	
	
	
	
	

	2.3
	melakukan  promosi perpustakaan? Apakah Anda dapat
	
	
	
	
	
	
	


	Elemen Kompetensi
	3. Melakukan evaluasi promosi perpustakaan

	Nomor KUK
	Daftar Pertanyaan

(Asesmen Mandiri/Self  Assessment)

	Penilaian
	Bukti-bukti Pendukung
	Diisi Asesor

	
	
	K
	BK
	
	V
	A
	T
	M

	3.1
	Apakah Anda dapat membuat alat evaluasi promosi perpustakaan dilakukan?
	
	
	
	
	
	
	

	3.2
	Apakah Anda dapat melakukan evaluasi promosi perpustakaan dilakukan?
	
	
	
	
	
	
	


	Elemen Kompetensi
	4. Melakukan evaluasi promosi perpustakaan

	Nomor KUK
	Daftar Pertanyaan

(Asesmen Mandiri/Self  Assessment)

	Penilaian
	Bukti-bukti Pendukung
	Diisi Asesor

	
	
	K
	BK
	
	V
	A
	T
	M

	4.1
	Apakah Anda dapat menghimpun data promosi perpustakaan?
	
	
	
	
	
	
	

	4.2
	Apakah Anda dapat menyusun laporan promosi perpustakaan?
	
	
	
	
	
	
	


	Kode Unit Kompetensi 
	PRP.LP02.010.01

	Judul Unit Kompetensi
	Melakukan Kegiatan Literasi Informasi


	Elemen Kompetensi
	1. Menyiapkan kegiatan literasi informasi

	Nomor KUK
	Daftar Pertanyaan

(Asesmen Mandiri/Self  Assessment)

	Penilaian
	Bukti-bukti Pendukung
	Diisi Asesor

	
	
	K
	BK
	
	V
	A
	T
	M

	1.1
	Apakah Anda dapat menjelaskan pengertian dari literasi informasi?
	
	
	
	
	
	
	

	1.1
	Apakah Anda dapat menjelaskan tujuan dari literasi informasi?
	
	
	
	
	
	
	

	1.1
	Apakah Anda dapat menjelaskan tentang model literasi informasi?
	
	
	
	
	
	
	

	1.2
	Apakah Anda dapat mengidentifikasi sasaran kegiatan literasi informasi?
	
	
	
	
	
	
	

	1.2
	Apakah Anda dapat mengidentifikasi metode kegiatan literasi informasi?
	
	
	
	
	
	
	

	1.3
	Apakah Anda dapat membuat rencana kegiatan literasi informasi?
	
	
	
	
	
	
	


	Elemen Kompetensi
	2. Melakukan kegiatan literasi informasi

	Nomor KUK
	Daftar Pertanyaan

(Asesmen Mandiri/Self  Assessment)

	Penilaian
	Bukti-bukti Pendukung
	Diisi Asesor

	
	
	K
	BK
	
	V
	A
	T
	M

	2.1
	Apakah Anda dapat mengetahui  materi kegiatan literasi informasi?
	
	
	
	
	
	
	

	2.1
	Apakah Anda dapat menyusun materi kegiatan literasi informasi?
	
	
	
	
	
	
	

	2.2
	Apakah Anda dapat melakukan kegiatan literasi informasi dengan benar dan baik?
	
	
	
	
	
	
	


	Elemen Kompetensi
	3. Melakukan evaluasi kegiatan literasi informasi

	Nomor KUK
	Daftar Pertanyaan

(Asesmen Mandiri/Self  Assessment)

	Penilaian
	Bukti-bukti Pendukung
	Diisi Asesor

	
	
	K
	BK
	
	V
	A
	T
	M

	3.1
	Apakah Anda dapat menentukan metode evaluasi kegiatan literasi informasi? 
	
	
	
	
	
	
	

	3.2
	Apakah Anda dapat menyusun materi evaluasi kegiatan literasi informasi?
	
	
	
	
	
	
	

	3.3
	Apakah Anda dapat menjelaskan alat evaluasi kegiatan literasi informasi?
	
	
	
	
	
	
	

	3.3
	Apakah Anda dapat membuat alat evaluasi kegiatan literasi informasi?
	
	
	
	
	
	
	

	3.4
	Apakah Anda dapat melakukan evaluasi kegiatan literasi informasi?
	
	
	
	
	
	
	


	Elemen Kompetensi
	4. Menyusun laporan pelaksanaan kegiatan literasi informasi.

	Nomor KUK
	Daftar Pertanyaan

(Asesmen Mandiri/Self  Assessment)

	Penilaian
	Bukti-bukti Pendukung
	Diisi Asesor

	
	
	K
	BK
	
	V
	A
	T
	M

	4.1
	Apakah Anda dapat mengumpulkan data pelaksanaan kegiatan literasi informasi?  
	
	
	
	
	
	
	

	4.2
	Apakah Anda dapat membuat laporan pelaksanaan kegiatan literasi informasi?
	
	
	
	
	
	
	


	Kode Unit Kompetensi 
	PRP.LP02.011.01

	Judul Unit Kompetensi
	Memanfaatkan Jaringan Internet untuk Layanan Perpustakaan


	Elemen Kompetensi
	1. Menyiapkan sarana jaringan internet untuk layanan perpustakaan

	Nomor KUK
	Daftar Pertanyaan

(Asesmen Mandiri/Self  Assessment)

	Penilaian
	Bukti-bukti Pendukung
	Diisi Asesor

	
	
	K
	BK
	
	V
	A
	T
	M

	1.1
	Apakah Anda dapat menjelaskan manfaat jaringan internet untuk layanan perpustakaan?
	
	
	
	
	
	
	

	1.2
	Apakah Anda dapat menyiapkan sarana pemanfaatan jaringan internet?
	
	
	
	
	
	
	


	Elemen Kompetensi
	2. Mengakses jaringan internet untuk layanan perpustakaan

	Nomor KUK
	Daftar Pertanyaan

(Asesmen Mandiri/Self  Assessment)

	Penilaian
	Bukti-bukti Pendukung
	Diisi Asesor

	
	
	K
	BK
	
	V
	A
	T
	M

	2.1
	Apakah Anda dapat menjalankan peramban (browser)?
	
	
	
	
	
	
	

	2.2
	Apakah Anda dapat melakukan akses langsung ke situs web lokasi informasi?
	
	
	
	
	
	
	

	2.3
	Apakah Anda dapat melakukan pencarian informasi melalui mesin pencari ?
	
	
	
	
	
	
	


	Elemen Kompetensi
	3. Memanfaatkan fasilitas e-mail untuk layanan perpustakaan

	Nomor KUK
	Daftar Pertanyaan

(Asesmen Mandiri/Self  Assessment)

	Penilaian
	Bukti-bukti Pendukung
	Diisi Asesor

	
	
	K
	BK
	
	V
	A
	T
	M

	3.1
	Apakah Anda dapat menjalankan peramban (browser) ? 
	
	
	
	
	
	
	

	3.2
	Apakah Anda dapat melakukan akses ke situs webmail?
	
	
	
	
	
	
	

	3.3
	Apakah Anda dapat membuat akun e-mail?
	
	
	
	
	
	
	

	3.3
	Apakah Anda dapat membuka akun e-mail?
	
	
	
	
	
	
	

	3.4
	Apakah Anda dapat melakukan penulisan e-mail?
	
	
	
	
	
	
	

	3.4
	Apakah Anda dapat melakukan pengiriman e-mail?  
	
	
	
	
	
	
	


	Elemen Kompetensi
	4. Memanfaatkan situs jejaring sosial dalam jaringan internet untuk berbagi informasi

	Nomor KUK
	Daftar Pertanyaan

(Asesmen Mandiri/Self  Assessment)

	Penilaian
	Bukti-bukti Pendukung
	Diisi Asesor

	
	
	K
	BK
	
	V
	A
	T
	M

	4.1
	Apakah Anda dapat menjalankan peramban (browser)?  
	
	
	
	
	
	
	

	4.2
	Apakah Anda dapat melakukan akses ke situs jejaring sosial?
	
	
	
	
	
	
	

	4.3
	Apakah Anda dapat membuat akun di situs jejaring sosial?
	
	
	
	
	
	
	

	4.3
	Apakah Anda dapat membuka akun di situs jejaring sosial?
	
	
	
	
	
	
	

	4.4
	Apakah Anda dapat mengirim pesan melalui situs jejaring sosial?
	
	
	
	
	
	
	

	4.4
	Apakah Anda dapat menjawab pesan melalui situs jejaring sosial?
	
	
	
	
	
	
	


	Rekomendasi Asesor :

	Peserta :

	
	Nama 
	

	
	Tanda tangan/

Tanggal
	

	Catatan :
	Asesor   :

	
	Nama 
	

	
	No. Reg.
	

	
	Tanda tangan/

Tanggal
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