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Deksripsi Unit

* Unit kompetensi ini merupakan kemampuan yang didasari atas
pengetahuan, keterampilan dan sikap kerja yang dibutuhkan untuk

mengadakan bahan perpustakaan sebagai bagian dari pengembangan koleksi
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ELEMEN KOMPETENSI KRITERIA UNJUK KERJA

1. Membuat rencana 1.1 Peraturan dan/atau kebijakan tentang
. g pengadaan bahan pengadaan bahan perpustakaan
- perpustakaan. dijelaskan.

1.2 Teknik atau metode pengadaan bahan
perpustakaan dijelaskan.

1.3 Rencana pengadaan bahan

perpustakaan dibuat.

2. Melakukan pengadaan 2.1 Usulan daftar pengadaan bahan
bahan perpustakaan. perpustakaan diajukan.

2.2 Penerimaan dan pengecekan bahan

perpustakaan yang diadakan dilakukan.

2.3 Klaim terhadap bahan perpustakaan
yang tidak sesuai dibuat.

2.4 Bahan perpustakaan yang diadakan

diinventarisasi.

3. Membuat laporan 3.1 Data pengadaan bahan perpustakaan
pengadaan bahan dikumpulkan.
perpustakaan. 3.2 Statistik pengadaan bahan
perpustakaan dibuat.

3.3 Laporan pengadaan bahan perpustakaan

disusun.
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Tugas Pengadaan

Rencana
Pengadaan ‘ Pengadaan ‘ Laporan

\ l

Kebijakan

Pengembangan Koleksi
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* Pengetahuan:

- Penerbit dan distribusi buku
- Manajemen perencanaan, pelaksanaan dan pelaporan

-  Prosedur klaim

* Keterampilan:
- Komunikasi interpersonal

- Negosiasi
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Kegiatan Pengadaan BP

t?;;— | * Seleksi

—> kebijakan pengembangan koleksi

e Akuisisi

* |nventarisasi
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Seleksi

* Alat bantu:
- Katalog penerbit (DN, LN) — tercetak, daring
- Tinjauan buku yang dimuat dalam jurnal/majalah
- Daftar buku IKAPI
- Bibliografi Nasional Indonesia
- Daftar permintaan/usulan
- Sumber internet

- Silabus mata kuliah
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Akuisisi

* Akuisisi atau pengadaan merupakan proses awal untuk mengisi

perpustakaan dengan sumber-sumber informasi (Sutarno, 2006)
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* Sumber perolehan:

- Pembelian dan langganan

- Hadiah/sumbangan

- Pertukaran

- Wajib simpan terbitan lembaga

- Titipan
* Proses pengadaan sebaiknya dibuat dalam bentuk SOP

(prosedur dan instruksi kerja)
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Pembelian atau Langgan

e * Pembelian buku atau melanggan jurnal/majalah perlu
G | pertimbangan secara seksama karena menyangkut berbagai
unsur di perpustakaan:

- Staf

- Keuangan

- Prosedur yang harus diikuti

- Administrasi berkas pengadaan
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Masalah yang Dihadapi

e Terbitan DN

- Tempat penerbitan berpusat di Pulau Jawa

* Prosedur pembayaran

- Sering kali berbelit-belit = terutama bila melalui penerbit LN

e Ketersediaan dana

- Dana yang tersedia tidak selalu tepat waktu

fppt.com



Perpustakaan

Universitas

Penerbit

Contoh Form Pesanan

Daftar Pesanan
Tahun ....

Pengarang




LIST USULAN PEMBELIAN BUKU TAHUN 2015

MAIN

SUBJECT SUBJECT HARGA
Computer Computer graphics, image processing, robotics
science and computer vision
Computer Social, educational and philosophical aspects of
science computing, e-publishing, HCI
Computer
science
Computer Social, educational and philosophical aspects of
science computing, e-publishing, HCI
Computer
science
Civil
9780470658017 2012 Engineering & | Construction Management 2,040,000

No JubuL PENGARANG PENERBIT ISBN TAHUN

Mobile Robotics Alonzo Kelly Cambridge 9781107031159 23/01/2014

1,337,000

Experimental Human-Computer Interaction [ Helen C. Purchase Cambridge 9780521279543 04/10/2012 635,000

Logic in Computer Science Huth Cambridge 9780521543101 Aug-04 Programming languages and applied logic 1,156,000

Adaptive Technologies for Training and
Education

Programming with Mathematica ® Paul Wellin Cambridge 9781107009462 10/01/2013

Edited by Paula J. Durlach , Alan M. Lesgold Cambridge 9780521769037 14/06/2012 1,480,000

Scientific computing, scientific software 1,350,000

MOBILE AND PERVASIVE COMPUTING ANUMBA WILEY
IN CONSTRUCTION BLACKWELL ;
Construction

EVOLUTIONARY ALGORTTHMS FOR WILEY Computer
MOBILE AD HOC NETWORKS DORRONSORO BLACKWELL |  Tormesinat i

PROFESSIONAL CROSS-PLATFORM PROFESSIONA Computer

OLSON L 9781118157701 2012 :
MOBILE DEVELOPMENT IN C# DEVELOPMENT Science

PROFESSIONA
MCWHERTER L 9761118203903 2012
DEVELOPMENT
PROFESSIONA
QUINN L 9781118072653 201 Education Online Teaching and Leaming 438,000
DEVELOPMENT

Networking 1,414,000

Programming & Software Development 602,000

PROFESSIONAL MOBILE APPLICATION
DEVELOPMENT

Computer

Sclonch Programming & Software Development 602,000

THE MOBILE ACADEMY: MLEARNING
FOR HIGHER EDUCATION

MOBILE CLOUDS - EXPLOITING
DISTRIBUTED RESOURCES IN FITZEK WILEY

WIRELESS, MOBILE AND SOCIAL BLACKWELL
NETWORKS

Electrical &
9780470973899 Electronic Communication Technology - Networks 1,353,000
Engineering

Electrical &
9780470135850 Electronic Mobile & Wireless Communications 2,139,000
Engineering

WILEY

MOBILE INTELLIGENCE BLACKWELL
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Nomor Pesanan/Order: 192347
Nomor Billing; 00003000192347040280
Tanggal Pembelian: 06-10-2014

Tanggal Jatuh Tempo: 09-10-2014

Metode Pembayaran: Transfer Bank

1 PUST21323 - PERPUSTAKAAN DAN KEPUSTAKAWANAN (EDISI 3) 4350000
1 PUST213%2 - PENGOLAHAN BAHAN PUSTAKAED. 66.100,00

I PUST21352 - PELAYANAN BAHANPUSTAKA (EDISI ) 3970000

— 1 PUST2I37+V - PELESTARIAN BAHAN PUSTAKA + VIDEO 9320000
4 : I PUST2I32 -  PENYUSUNANLAPORAN (ED2) 3780000
¢y 1 PUST2I402 -  PEMBINAAN MINAT BACA (ED2) $2.500,00

T I PUST2224 . BAHANRUJUKAN 89.300,00

1 PUST2225 . PENGELOLAAN PERPUSTAKAAN SEKOLAH 46.600,00

I PUST2226 - PSIKOLOGI PERPUSTAKAAN 61300,00

1 PUST2227 - PENGANTAR ILMU PERPUSTAKAAN 108.100,00

1 PUST2228 . BAHASA INGGRIS UNTUK PUSTAKAWAN 50.100,00

Jumlah  Produk Nim  Judul Buku Harga Satuan (Rp)  Jumlah Biaya (Rp)

43.500,00
66.100,00
39.700,00
93.200,00
37.800,00
52.500,00
89.300,00
46.600,00
61.300,00
108.100,00
50.100,00
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Hadiah

* Dapat diperoleh secara langsung dari penyumbang

* Atas permintaan
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Local Content (Muatan Lokal)

ﬁ; * Local collection (Koleksi lokal)
o= - BP tentang topik yang sifatnya lokal

* Grey literature (Literatur kelabu)

- Karya ilmiah dan non-ilmiah yang dihasilkan oleh perguruan tinggi

—> Perlu dikembangkan sebagai sumber pembelajaran (learning resources)
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No. Kode/
No. Klas.

297.61 Mhmk

297.61 Mmk2

297 61 Mimk3
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Cetak dari SLiMS

79 cantuman ditemukan. Menampilkan halaman 1 (20 canturnan setiap halamannya)

Judul Salin  Edisi Penerbit T™P ThnTerbit BHS ISBN/ISSN Deskripsi Fisik  Data Masuk GMD DDC

Terbit

Aku Makin Tahu Tentang Planet Merkurius, Venus, 1 Pertarna = BSD lakarta 2010 978-979-050-145-4 ' 73 him; 21x 30 2015-02-01 1 5234 MAR A

dan Mars cm 07:18:01

Annha Marting

—> Anak Nusantara 1 Pertama Satu Buku Jakarta 2000 id 91 him; 14,65 21  2015-02-01 1 21351TA
-
- Tua Sitanggang crm 07:12.08

Anak- anak Transmigran 1 Pertama Edita Serangkai Jakarta 1996 id 61 him; 14,6x 21  2015-02-01 1 213 FAD A

M. Fadjr laya cm 07:18.08

Aneka Konstruksi Kerajinan Tangan 1 Pertama Era Pustaka Surakarta 2008 978-602-2024-77-8 72 hlm; 17,5% 25  2015-02-01 1 745.5RAH A

Rohaso, 5T Utama cm 07:18:01

Aneka Percobaan Suara 0 Keempat Rosda Bandung 2001 979-514-825-7 41 him; 21% 285  2015-02-01 1 534 SETA

irD Setyadi crm 07:18.01

Asiknya Mempelajari Bangun Datar Segitiga 1 Pertama Intan Pariwara Klaten 2008 979-28-0531-4 52 hlm; 17,5% 25 @ 2015-02-01 1 516.22 AKS A

Nur Aksin crn 07:1801
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Biodata
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